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OBJETIVOS

Proporcionar al usuario la informacién necesaria para utilizar la aplicacion.
Conocer cémo utilizar un sistema, mediante una descripcion detallada e ilustrada a
través de opciones.

DEFINICIONES

SERVICIO: Un conjunto de actividades que buscan satisfacer las necesidades de un
cliente.

CONTRATO: El contrato de arrendamiento o locacion es un contrato por el cual existe
una relacion entre dos partes, mediante la cual se obligan de manera reciproca y por
un tiempo determinado la cesion de un bien o servicio quedando obligada la parte que
aprovecha la posesion a pagar un precio determinado.

BASE DE DATOS: Una coleccion de informacién organizada de forma que un
programa de ordenador pueda seleccionar rapidamente los fragmentos de datos que
necesite. Una base de datos es un sistema de archivos electrénico.

MODULO: Es una porcién de un programa de ordenador. De las varias tareas que
debe realizar un programa para cumplir con su funcion u objetivos, un mddulo
realizara, comunmente, una de dichas tareas.



1. ACCESO A LA APLICACION.

Colocar el nombre de usuario de la credencial y la clave asignada en los campos
correspondientes. Seleccionar la sociedad a utilizar de la lista desplegable y finalizar
presionando “INICIO”.




2. MENU PRINCIPAL

En el menu principal se pueden encontrar los botones de acceso rapido a los modulos
del sistema “Alquileres”, “Mantenimiento”, “Configuracion” y la opcion “Salir”.

En la barra superior se pueden visualizar los datos del usuario conectado, la base de
datos utilizada, el usuario SAP y la linea de negocio, la cual depende del usuario.



3. MENU ALQUILERES.

En el mdédulo se encuentran opciones relacionadas al area de alquiler, tales como:
“Contrato de Alquileres”, “Horémetro Kilometro”, “Reporte Alquiler”, “Gastos Adicionales”,
“Maestro de tabla”, “Emision Valorizacion”, “Confirmacién Valorizacion”, “Gestiéon de
Contrato”, “Planificacion de Horémetro”, “Envié OV a Contrato/Llamada”, “Dias No
trabajados”, etc.



3.1.- Contrato Alquileres.

Permite visualizar la informacién de los contratos creados, ya sea de frecuencia
mensual o semanal, junto con su estatus, horas extras, horas contratados y el valor
del contrato. Ademas, es una de las opciones disponibles para generar la facturacion
por alquiler, permitiendo enviar a SAP una factura borrador por cada contrato.

En la ventana de “CONTRATOS - ALQUILERES” indicar la frecuencia, la cual
puede ser mensual o semanal, y la maxima fecha a considerar.

¢



En pantalla se apreciara la lista de contratos vigentes correspondientes a la
frecuencia seleccionada.

Con el boton “Excel” se puede migrar al contenido a una hoja de calculo. El
archivo se descargara en la carpeta C:\Temp.

ETEDNTRATIJS - ALQUILERES Sociedad: SOCIEDAD PRUEBA [_ Ol <]

N Fecha
Frecuencia:  [Mensual | Hasta: [28/01/2020 = @ 0 @ I AutoFiltros

Nombre Cliente Estatus Item Nombre B
a Facturar Codle ItemCode
1 26 C2770562 & LIFE SAC A 510000 Server Point 10000
ER-: [ A LIFE SAC A 510000 Server Point 10000
3 eli} (C2770563 & LIFE 5AC A 510000 Server Paint 10000
4 27 Canaon EMPRESA DEL EQUIPO A 510000 Server Paint 10000
5 28 C60000 EMPRESA DEL EQUIPO £ s10000 Server Point 10000
& 20 1000187 PERLURAIL 5.4, A 510000 Server Point 10000 —
7 2 1000187 PERLRAIL 5.4, A 510000 Server Paint 10000
a 32 1000187 PERLRAIL 5.4, A 510000 Server Paint 10000
9 33 1000187 PERLRAIL 5.4, A 510000 Server Paint 10000
o =

4 - Excel

Help Q@ Tellmewh

Oay X, alr General || FZConditional Formatting= | B=lnsert = | 2 - 4v~
paE Ea - — $ - 9% | [FFormatas Table - FrDelete ~ | @~ £~
o =7 | 8 5 53 cell Styles = &4 Format - B
Cliphoard 1% Font [E] Alignment =l Mumber & Styles Cells Editing ~
Al M Feo @ -
A B C v} E F G -
1 Nro. Clientea Nombre Cliente Estatus ltem Nombre
2 | Contrato Facturar a Facturar Code ItemCode
3 1 26 C2770563 &, LIFE 5AC & 510000 Server Point 10000
4 2 26 C2770563 & LIFE SAC & 510000 Server Point 10000
5 3 26 C2770563 &, LIFE 5AC & 510000 Server Point 10000
[
7 a4 27 Ce0000 EMPRESA DEL EQUIPO & 510000 Server Point 10000
8
9 5 28 Cpooon EMPRESA DELEQUIPO & 510000 Server Point 10000
10
11 3 30 Cl0oo01e7 PERURAILS. A, & 510000 Server Point 10000
12
13 7 31 Clooole7 PERURAILS. A, & 510000 Server Point 10000
14
15 g 32 Cl0oO0187 PERURAILS. &, & §10000 Server Foint 10000
16
® f ’
i m - 1 + 100




Para revisar los contratos cuya facturacién esta pendiente, presionar “Pendiente Facturar”.

Los contratos que se muestren dependeran de la fecha indicada en “Fecha Hasta”.

Uf CONTRATOS - ALQUILERES Sociedad: SOCIEDAD PRUEBA

a
Frecuencia: [Mensual 7] {jasta: [PR70172070 ] (@) @ @ & v

1

2

26

C2770563

A LIFE SAC 510000
A LIFE SAC A S10000
A LIFE SAC A 510000
EMPRESA DEL EQUIPO A 510000
EMPRESA DEL EQUIPO A 510000
PERURAIL 5.5, B S10000
PERURAIL 5.4, A 510000
PERURAIL 5.4, A 510000
PERURAIL 5.4, A 510000

Nro. Cliente a Nombre Cliente Estatus Item Nombre B
Contrato Facturar a Facturar Code ItemCode
A

Server Paint 10000
Server Point 10000
Serwer Point 10000

Server Point 10000

Server Point 10000

Server Paint 10000

Server Paint 10000

Server Paint 10000

Server Paint 10000

= E3

ER-: [e=Eaee
4 27 C60000
5 |28 C60000
6 30 €1000157
709 €1000187
g 32 €1000187
g 33 €1000187
]

En la ventana se podran apreciar los contratos pendientes hasta la fecha indicada.
Presionar con doble clic en la fila del contrato requerido para agregar datos antes de realizar

la facturacion.




Los campos editables de “Observacion Horas Extra”, “Fecha Planificada”, “Horas
Contratadas” y “Valor’ estan denotados por un color de fuente rojo. Pulsar “Guardar” al
terminar, debera aparecer un mensaje indicando que la actualizacién fue realizada.

<2

Oprimiendo doble clic en alguna de las filas se puede revisar el valor registrado en la
lectura de hordmetros de los equipos asociados al contrato.



Presiona el boton “Salir” @ para cerrar la ventana de detalle.

De regreso en la ventana “Pendiente por Facturar’, marcar aquellos contratos de
alquiler que se desean facturar y presionar “Enviar a SAP”

=



En la ventana emergente “Log Transferencia” se muestra la factura enviada a SAP como
borrador. Las facturas son generadas por contrato.

Aparecera una alerta en SAP al usuario asignado con el mensaje de “Alerta
Alquiler Contrato”.

Resumen de mensajes;/alertas (w3

Carpeta Entrada Carpeta Salida Menzajes enviados

I Asunto Fecha - Hora ||

Correspondiente desde: 16/10/2019 a 15/11/2019 Clier 06/ 05/ 2020 1 -
06/ 05/2020 1 i

Cierre de A, D
Cierre de & 06/ 05/ 2020 15:41 D
Cierre de Actividad: 6300 06/ 05/ 2020 15:39 D
Cierre de Activi 06/ 05,2020 13:39 D
Cierre de Actividad: 6298 06/05/ 2020 15:33 D
MNueva Llamada de Servicio: 1679 05/05/2020 23:44 D
Oferta: 438 Llamada --= 1678 --= CSOCIEDAD 05,05, /2020 22i126 [m}
Dperaciones planificadas para hoy 05,05/ 2020 21:36 §
Llamada Servicio: 1678 05/05/2020 15:10 D
Llarnada Servicio YWia Mobil Correctiva: 1677 04,05 /2020 21:24 D
Llarnada Servicio Wia Mobil Correctiva: 1676 04,05 /2020 2054 D
Dperaciones planificadas para hoy 04/ 05/ 2020 20:52 §
Llarada Servicia Yia Mobil Correctiva: 1675 04052020 - v
Llamada Servicio Yia Mobil Corractiva: 1674 04/05/ 2020 13:29 D
Rechazo Llamada Servicio Yia Mobil Correctiva: 82 04/05/ 2020 01:35 D
Rechazo Llamada Servicio Yia Mobil Correctiva: 82 04705/ 2020 01:35 D
Rechazo Llamada Servicio Yia Mobil Correctiva: 74 04/ 05/ 2020 01:35 D
Rechazo Llamada Servicio Yia Mobil Correctiva: 74 0405/ 2020 01:35 D
Llamada Servicio Yia Mobil Correctiva: 1673 04/05/ 2020 01:34 D
Llarnada Servicia: 1672 02 /05/2020 233 D
Llarnada Servicia: 1671 02 /05/2020 233 D
Llamada Servicio: 1670 02/05/ 2020 2338 D~

1

-

Transrnitir Responder Botrar | Auzente | | Cerrar




3.2.- Horémetro Kildmetro

El médulo permite llevar un registro de las lecturas de los contadores realizadas
a alguno de los equipos.

Indicar el numero de serie del equipo seleccionando una de las opciones de la lista que
aparece al pulsar el boton de tres puntos (@) ubicado al costado del campo.

% Horometro/Kilometro
Numero
Serie:
Codigo I Numero I
Articulo: Fabricante:
Descripcion
Equipo: Buscar Series Horometro %]

O O CQJ @
Serie Fabricante Codigo Articulo Nombre Articulo =

TCES20804 TCBS20804 A00002 Kit Diagnostico de Equipos Electronica
SUBESTACION-3 TACTIVOFLIO TARJETA EQUIPO ACTIVO FLIO
SUBESTACION-2 TACTIVOFDIO TARJETA EQUIPO ACTIVO FIIO
SUBESTACION-1 TACTIVOFLIO TARJETA EQUIPO ACTIVO FLIO
£1-000185 510000 Server Point 10000

51-000184 510000 Server Point 10000

S1-00018=2 510000 Server Point 10000

51-000182 510000 Server Point 10000

51-000181 510000 Server Point 10000

£1-000120 510000 Server Point 10000

51-000179 510000 Server Point 10000

51-000178 510000 Server Point 10000

S1-000177 510000 Server Point 10000

=




Para agregar datos de una nueva lectura pulsar “Insertar” ( nueva @), se habilitara una
fila.

Indicar la fecha en que se realizo la lectura y el valor del contador levantado, adicionalmente
se puede agregar observaciones. Al finalizar presionar “Guardar” (@)), aparecera un mensaje
indicando que la actualizacién fue realizada.

/O




Los valores en el campo “Horéometro Kilometro” se pueden actualizar desde el modulo de
alquiler, tal como se detalld, y desde el médulo de mantenimiento, tanto en la opcion de
“Horémetro Kildmetro” como en el cierre de la actividad, tal como se detalla en el manual del
addon de mantenimiento. Cabe resaltar que las lecturas registradas por el médulo de
arrendamiento también afectan al modulo de mantenimiento. Sin embargo, las lecturas
utilizadas para facturar alquiler seran solo las registradas en el médulo de arrendamiento.

3.3.- Reporte Alquiler

Permite al usuario revisar la informacion ingresada en el sistema de alquiler.



3.3.1.- Reporte de Alquileres y Facturacion

Es un reporte de control que presenta la informacion de los contratos segun
estatus de facturado, manual, pendiente y/o procesado.

Indicar el rango de fechas que se desea considerar y el estatus de los contratos
que se incluiran en la busqueda.

S



Marcar la casilla de “AutoFiltros” para filtrar los resultados segun los datos presentados en
los campos de la tabla. De esta manera, la tabla solo mostrara las filas que contengan la
informacion seleccionada.

>

Con el boton “Excel” se podra descargar un archivo del programa en cuestion que
contenga los datos presentados.

El boton “Imprimir’ llevara a una ventana emergente que permite configurar la

impresion de la informacion.



3.3.2.- Valorizaciones de Servicios
Esta opcion contiene un reporte de la valorizacion de los servicios ofrecidos a un

cliente en un periodo determinado y por equipo. Se considera la posesion mensual,
la utilizacién de horas extras y los cargos adicionales o descuentos aplicados.

Seleccionar el periodo a considerar e indicar el cliente cuya valorizacidn se desea
levantar de la lista que aparece al presionar el botén de tres puntos. Oprimir “Buscar”.



La valorizacion de los servicios ofrecidos por equipo se muestra en el mes y cliente
determinados. Denotar que la valorizacién se realiza previamente a la facturacion, sirviendo
como una proforma para los clientes.

3.3.3.- Reporte de Horometro por Cliente

Muestra las lecturas de horometro de los equipos alquilados a un cliente en especifico
en un rango de fecha determinado.



Indicar el rango de fechas a considerar y seleccionar el cliente de la lista que se despliega al
oprimir el botén de tres puntos ubicado al costado del campo.

S — Q\

Al presionar “Buscar” se mostrara el valor levantado en la lectura de los horémetros por cada
equipo alquilado al cliente seleccionado. Se puede marcar la casilla de “AutoFiltros” para
filtrar la informacién por un dato en particular presente en los campos de la tabla.

@



El botén “Excel” permite exportar la informaciéon presentada en la tabla a un archivo de
Excel, con “Imprimir” se puede configurar su impresion.

®

3.3.4.- Reporte de Horémetro por Equipo

Muestra las lecturas de horémetro de los clientes a los que se le alquilé un equipo
especifico en un rango de fecha determinado.



Indicar el rango de fechas a considerar y seleccionar el equipo deseado de la lista que
aparece al pulsar el boton de tres puntos ubicado al costado del campo.

S Q\

Al presionar “Buscar” se podran apreciar los valores resultantes de la lectura de horémetros
del equipo seleccionado. Para filtrar la informacion utilizando los datos presentes en los

campos, marcar “AutoFiltros”.



Al oprimir el botdn “Excel” se exportara la informacion presente en las tablas a un archivo de
Excel. Ademas, con “Imprimir’ se puede realizar la configuracion necesaria para imprimir el

reporte.

3.3.4.- Reporte de Ultimo Horémetro por Equipo

Permite revisar el valor levantado en la ultima lectura de horémetro realizada a cada
equipo.



En la ventana se pueden apreciar todos los equipos junto con el valor levantado en su
ultima lectura de horémetro y la fecha en que esta se realizé.

Para ubicar rapidamente un equipo se puede colocar su cddigo en el campo “Equipo” o
utilizar la opciéon de “AutoFiltros”.

- S O

3.3.5.- Reporte de Estimacion de Alquileres



Indicar la frecuencia y el rango de fechas que se desea considerar. Con ello, presionar

“Buscar”.
. &

3.4 .- Gastos Adicionales

Permite agregar gastos adicionales que se han incurrido al contrato correspondiente,
de forma que se tomen en consideracion en la posterior facturacion.



Indicar el nUmero que identifica al contrato que se requiere y oprimir “Buscar”.

Nro. Codigo Nombre Codigo Nombre
Contrato Cliente Cliente Articulo Articulo

i

Cargo 1

4
@90
I

Seleccionar la fila que contiene el equipo con el que esta relacionado el gasto y
pulsar “Adicionar” para colocar la informacién de este.

Gastos Al ales Sociedad: SBO_2ZAPLI 0D [_[O] =]
Contrato: [1 @ 0 @ [~ AutoFiltros
P I Sy - N N W R - Y
Contrato Cliente Cliente quip Articulo Articulo

1 2 C20326764214  AID INGEMIEROS SAC MIAINDTSS 10130628 MONTACARGA HANGCHA MOD: CPCD100-
1 3 (20926764214  AID INGENIEROS SAC L7A100421 101001301 MONTACARGA HANGCHA MOD: CPCD2S-
1 4 (20326764214  AID INGENIEROS SAC L7A100518 101001301 MONTACARGA HANGCHA MOD: CPCD2S-
1 5 (20326764214  AID INGENIEROS SAC coL-z1z 10100003 CAMIOMNETA ¥OLKSWAGEN MODELO GOL-5
1 6 (20326764214 AID INGENIEROS SAC 01209436 10100005 EXCAVADORA MARCA KOBELCO MODELO &

| Bl
Codigo De: n Fecha Cantidad Total Dimensios
Articulo A [ 1

ﬂLLAVE MIXTA 26 MM ‘ 26/06/2020 j| 20.00 10, nn| 200.00 A0Z j‘
1 20,00 200,00




Indicar el cédigo del articulo, la cantidad utilizada, su precio unitario y el almacén en que se
encuentra ubicado. Al terminar presionar “Guardar”, aparecera un mensaje indicando que la
actualizacion fue realizada.

Gastos Adicionales Sociedad: SBO_ZAPLER_PROD

s @ D O @ - s
Nro.. Lin. Codigo Nombre Codigo Nombre
Contrato Cliente Cliente quip Articulo Articulo

\AID INGENIEROS SAC A2AHO9441 IMONTACARGA HANGCH;
1 Z  C20326754214  AID INGENIEROS SAC MIAINN7SE 101306268 MONTACARGA HANGCHA MOD: CPCD100->
1 3 C20326754214  AID INGENIEROS SAC L7AIO04Z1 101001301 MONTACARGA HANGCHA MOD: CPCD2S-\
1 4 (C20326764214  AID INGENIEROS SAC L7AIO0S18 101001301 MONTACARGA HANGCHA MOD: CPCD2S-\
1 5 C20326754214  AID INGENIEROS SAC co-212 10100003 CAMIONETA ¥OLKSWAGEN MODELD GOL-S
1 6  C20326754214  AID INGENIEROS SAC 012-09486 10100005 EXCAVADORA MARCA KOBELCO MODELO £

Jq i
EC] v \ A
Codigo Descripcion Fecha Cantidad Total
Articulo Articulo Cargo

1 ’rangm = (TAVE TITA 26 i R 20,00 10. nnl | ]
z

3.5.- Maestro de Tabla

La opcién permite actualizar los datos de las tablas del addon.



Seleccionar la tabla a la que se le desea agregar valores de la lista desplegable y, a
continuacioén, oprimir el botdn “Adicionar” para habilitar los campos a completar.

10@ O & roaves

@EP_ALERTAS
0P CUENTA
@EP_MAN_CAB

@EP_PRIORIDAD
@EP_SISTEMA
@EP_TIPOSISTEMA

1| | »
Docentry:

Proporcionar la informacion requerida, la cual dependera del tipo de tabla seleccionada
anteriormente, y pulsar “Guardar”. Aparecera un mensaje indicando que la actualizacién fue
realizada.

Maestro de Tabla de Usuario

[ep_cuenta = @ e =l ' 0 @ I AutoFiltros

[ Code [ Name [ Docentry [ Canceled [ Object ] Loginst [ Usersign | Transfered ]

_S5YS000000001(0EBE 1 M EP_Cuentas M

00 {HABER EF‘_EuEnta-s

4| »

Docentry:

Dimension 1:  [Desde Empleado

Cuentz Contable:
Dimersion 2;  [Desde Empleado

Debe/Haber: HABER 9 Dimension 3;  |Desde Empleadn

Dimengion 4;  [Desde Empleada

i : Asiento de Tareo v
Tipo Regisro: I [ Dimengion 5; ~ [Desde Ermpleado

[N N | N N N | K

Proyecto Desde Ermpleado




3.6.- Emision Valorizacion

Permite emitir la valorizacién del servicio y enviarsela al cliente.

Indicar el periodo y ubicar el codigo del cliente de la lista que emerge al oprimir el botén de
tres puntos. Pulsar “Buscar”.

—  Q SN



En pantalla se puede apreciar los detalles de la valorizacion del servicio
proporcionado al cliente seleccionado.

La barra de desplazamiento de “Zoom” permite ampliar o disminuir la zona principal
de la ventana de forma que se aprecie una mayor o menor cantidad de informacién en
esta.

S—

La informacién presentada se encuentra dividida por servicios ofrecidos a cada una de
las plantas del cliente, pero, de requerir enviar la valorizacion resultante de
Uunicamente una de las plantas, seleccionar la adecuada de la lista que se presenta al
oprimir el botdn de tres puntos ubicado al costado del campo “Planta”.

Adicionalmente, se puede aplicar un descuento a la tarifa correspondiente a las horas
minimas y a las horas adicionales trabajadas agregando el porcentaje adecuado en
“% Desc. Tarifa HM” y “% Desc. Tarifa HA”, respectivamente.



Seleccionar el formato que se requiera y, tras validar la informacion presentada,
pulsar “Envio a Cliente” para generar el documento a enviar de forma que el cliente
pueda aprobar la informacion a facturar.

=



Pulsar “Ok” en el mensaje emergente de confirmacion, al culminar aparecera un segundo
mensaje indicando que el proceso ha finalizado.

El archivo a enviar al cliente podra ser ubicado en la carpeta C\TEMP.

\



3.7.- Confirmar Valorizacion

Permite revisar el estatus de una valorizacion y, de haber sido esta validada por el
cliente, cambiar su estatus de “Enviado” a “Confirmado” para que se genere en SAP un
documento de “Entrega de Venta”.

El estatus de la valorizacién puede ser “Confirmado”, “Enviado” o “Todos”.

- Enviado: Se muestran todas las valorizaciones a las que se les haya generado un
documento para enviar al cliente a través de la opcién “Emision Valorizacion”.
Permite cambiar el estatus a “Confirmado”, accidon que genera un documento de
“Entrega de Venta” en SAP.

- Confirmado: Contiene las valorizaciones que ya han generado un documento de
entrega de ventas en SAP.

- Todas: Muestra todas las valorizaciones, tanto las enviadas como las confirmadas.



Para confirmar una valorizacibn que ha sido validada por el cliente, iniciar
seleccionando en el campo “Estatus” la opcion de “Enviado”.

AN

Presionar el botén “Procesar” correspondiente a la valorizacion que se requiere confirmar.



Completar los campos “Nro. Referencia” y “Fecha Referencia”. Al finalizar oprimir “Generar
Doc. Venta”, aparecera una ventana indicando el nimero de la entrega de venta generada.

A partir de ese momento, el estatus de la valorizacién cambiara a “Confirmado”.

-

En SAP se podra visualizar la entrega y convertirla en “Factura Cliente”.

p— =\ s A
Entrega ]
=
Contenido Logitica Finanzas Anexos
Clase de articulo fservicio [Articulo Clase de resumen Sin resumen T
# Himero de articula Descripcién de articulo Descripion Cantidad
1 o ALGUILER ALQUILER. HORAS MINIMA
2 o ALQUILER-HRAADIC ALGUILER HORAS ADICICNALES Periodo: DL04[2020 2l 30/04/2020
‘ »
Empl dpte Wentas -Mo Sales Employee- hd Total antes del descuento 92500 §
Titular Descuenta % 1
Porte
Redondeo
Impuesto
Total 92600 §
7 Comentarios Contrsto de Cliente : 40

Solicitud de devolucion

Dewalucidn

Factura de clientes




3.8.- Gestion de Contrato

Permite configurar un nuevo contrato y editar contratos existentes.

Para modificar la informacién de un contrato existente presionar “Modificar/Consultar’ y
seleccionar el contrato requerido. En caso de querer crear un contrato, oprimir “Nuevo”.

S5



Completar los siguientes campos presentes en la cabecera:

1.- Codigo Propietario: Oprimir el botén de tres puntos ubicado al costado del campo y
seleccionar el propietario del equipo de la lista de clientes de SAP. De manera
automatica, el sistema registra adicionalmente el nombre del propietario. En caso los
equipos sean de la empresa debera de haberse creado en SAP un cédigo de cliente de
la misma empresa.

2.- Descripciodn: Agregar informacion del contrato.

3.- Cliente a Facturar: Presionar el botdn de tres puntos e indicar el cliente a facturar.
Automaticamente se registrara también el nombre del cliente. Se refiere al cliente al
cual se le ha alquilado el equipo.

4.- Moneda: Indicar la moneda en la que se realizara la facturacion.

5.- Método Hrs. Adicionales: Seleccionar el método a partir del cual contabilizar las
horas adicionales transcurridas, puede ser por mes, por dia o por todo el contrato.

6.- Fecha de Inicio: Indicar la fecha de inicio del contrato.
7.- Fecha de Fin: Indicar la fecha de finalizacién del contrato.

8.- Estatus: Conferir al contrato un estatus de “Autorizado”, “Borrador”,
“Cancelado” o “Congelado”, segun se requiera.

- Autorizado: Los contratos denotados con este estatus seran considerados en el
proceso de alquiler.

- Borrador: No seran considerados en el proceso de alquiler, el contrato quedara como
borrador para ser editado posteriormente.

- Cancelado: No seran considerados en el proceso de alquiler.
- Congelado: Se trata de contratos que se encuentran pausados.

9.- Periodo Facturacion: Indicar si la facturacion se realizara de manera mensual
0 semanal.

10.- Dia del Mes: Sefalar el dia del mes en que se realizara la facturacion.

11.- Dia Semana: Senalar un dia de la semana referencial para generar la
facturacion.

12.- Requiere Confirmacion: Indicar si el contrato necesita confirmacion. De
seleccionar “Si”, se requiere que el cliente al cual se le alquila el equipo de su
conformidad a los montos a facturar en un documento preliminar.



13.- Planta: Seleccionar la planta del cliente. Con el botén “Adicionar” ubicado al costado
del campo se puede configurar una nueva planta del cliente.
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Al finalizar, oprimir “Afadir detalle” para activar los campos relacionados a los equipos
incluidos en el contrato.



Continuar completando los campos relacionados a una linea del contrato.

1.- Cliente a Facturar: El sistema importa el cddigo indicado en la cabecera, pero, de
querer facturar a un cliente diferente en la linea, seleccionarlo con el botén de tres
puntos tal como se realizd anteriormente. EI nombre del cliente se adiciona
automaticamente.

2.- Planta: Seleccionar la planta del cliente a la cual se le rentara el equipo.
3.- Nro. Equipo: Seleccionar el numero de identificacion del equipo a rentar.

4.- Cédigo y Nombre Articulo: Se generaran de manera automatica segun el equipo
escogido.

5.- Grupo Calculo: Asignar un valor numérico que corresponda al grupo de calculo de
horas al que pertenece la linea. Un grupo de célculo esta conformado por varios equipos
cuyas horas minimas se suman formando un pool de equipos. En este caso, para los
equipos agrupados el consumo de horas se acumula para el pool generando consumos
adicionales solo si los horometros sumados de todos los equipos superan las horas
minimas sumadas también de todos los equipos del grupo.

6.- Grupo Proforma: Asignar un valor numérico que corresponde a equipos que van a
formar parte de una misma proforma. Debe considerarse que los equipos que
pertenecen a un mismo grupo de calculo no pueden estar en diferente grupo de
proforma. El sistema genera tantas proformas como grupos de proforma tenga el
contrato.

7.- Grupo Factura: Asignar un valor numérico que indica si varias proformas podran ser
facturadas en un solo documento. Este es un dato meramente referencial pues la
facturacion se realiza en SAP.

8.- Horas Minimas: Indicar la cantidad de horas minimas contratadas del equipo. En
caso el uso del equipo exceda las horas minimas se genera una facturacion de horas
adicionales (se consideran los grupos de calculo para establecer las horas minimas de
un pool de maquinas).

9.- Tarifa / Horas Minima: Especificar la tarifa cobrada por cada hora contratada.
10.- Tarifa / Horas Adicionales: Especificar la tarifa que se cobra por cada hora
adicional a las contratadas.

11.- Total Horas Minima: Muestra el monto total a cobrar por la utilizacion del equipo
en las horas contratadas.



12.- Flag tarifa plana: Seleccionar “Si” de requerir utilizar una tarifa plana para la linea
del contrato. Al especificar “Si”, los campos “Flag Standby” y “Flag Tfija” quedaran
denotados con “NO”, puesto que solo se puede escoger uno de los tres. Tarifa plana
significa que para el equipo siempre se cobrara el total de horas minimas sin considerar
si existen o no horas adicionales.

13.- Flag Standby: Escoger “Si” para mantener en espera la seleccién del tipo de tarifa
a utilizar, la linea no sera considerada en el contrato mientras esta opcion se encuentre
habilitada. Al especificar “Si”, los campos “Flag Tplana” y “Flag Tfija” quedaran
denotados con “NO”. “Standby” significa que el equipo no tiene horas minimas
contratadas y se facturara su uso solo si en el pool de recursos donde se encuentra
(grupo de calculo) se superé el total de horas minimas. La idea de utilizar un equipo en
“Standby” es para reemplazar otro equipo del grupo que hubiese sufrido algun
desperfecto.

14.- Flag tarifa fija: Seleccionar “Si” de querer utilizar una tarifa fija para la linea del
contrato. Al especificar “Si”, los campos “Flag Tplana” y “Flag Standby”’ quedaran
denotados con “NO”. Tarifa fija significa que el equipo solo factura horas adicionales,
siendo sus horas incluidas 0. En otras palabras, se cobra al cliente la cantidad exacta de
horas utilizadas del equipo.

15.- Calculo Dia: Indicar si el célculo de los dias se realizara considerando meses
calendarios, meses de 30 dias o las fechas de la toma de horémetro. Este parametro
permite al sistema seleccionar los dias iniciales y finales del periodo de facturacion.

- Calendario: El dia inicial es el primer dia del mes y el dia final es el ultimo dia del
mes, la cantidad de dias es la cantidad real de dias del mes.

- 30 dias: El dia inicial es el primer dia del mes y el dia final es el ultimo dia del mes, la
cantidad de dias siempre es 30, no importando si el mes tiene 28 o 31 dias.

- Toma de horometros: La fecha inicial corresponde a la fecha de la ultima toma de
horémetros del mes anterior y la fecha final corresponde a la fecha de la dltima toma de
horémetros del mes actual. La cantidad de dias son los dias reales entre ambas fechas,
restando 1 dia, pues la fecha inicial es también la fecha final del periodo anterior.

16.- Moneda Precio: Establecer la moneda manejada por la linea del contrato, puede
ser la misma a la indicada en el campo de la cabecera. Es la moneda del precio unitario
para las tarifas minima y adicionales.

17.- Fecha Inicio Contrato: Indicar la fecha de inicio del contrato de la linea.



18.- Fecha Final Contrato: Indicar la fecha de finalizacion del contrato de la linea.
19.- Fecha Recision: Indicar la fecha de culminacién del contrato segun SAP.

20.- Fecha Inicio Renta: Indicar la fecha de inicio de la renta, la cual debe ser
igual a la fecha de inicio seleccionada en la cabecera o encontrarse entre la fecha
de inicio y la fecha de fin.

21.- Fecha Final Renta: Indicar la fecha de culminacion de la renta, la cual debe
ser igual a la fecha de fin seleccionada en la cabecera o ubicarse entre la fecha
de inicio y la fecha de fin.

22.- Articulo a Facturar: Seleccionar el codigo del articulo SAP no inventariable
afacturary aindicarse en la “Nota de Entrega”. De forma instantéanea se agregara
también el nombre del articulo en el campo correspondiente.

23.- Cédigo Articulo Horas Adicionales: Seleccionar de la lista el cédigo del
articulo SAP no inventariable y a indicarse en la “Nota de Entrega”. De forma
automatica se adicionara también el nombre del articulo en el campo adecuado.

24.- Estado: Indicar si el estado de la linea del contrato es “Activo” o “Inactivo”.

25.- Dimension 1, Dimensidn 2, ..., Dimensién 5 y Proyecto: Seleccionar de la
lista despegable las dimensiones disponibles que se deseen considerar.

Al finalizar de editar los campos, y de no requerir agregar otra linea al contrato, guardar los
cambios realizados pulsando el boton correspondiente. Aparecera un mensaje indicando el
numero del contrato generado.




3.9.- Planificacion de Horémetro

Permite planificar las lecturas del valor del horémetro de los equipos y generar para
ellas una llamada de servicio del tipo “Toma de horémetros”, ademas de revisar la
planificacion existente, junto con las lecturas ejecutadas, de forma grafica.

Indicar la fecha de la planificacién y la linea de negocio. Oprimir “Buscar”.

Planificacion Horometro

e a
Rlanificacion: D7/ 05/2020_3)
]

Estatus Serie
Tarea

o Q. W enviar a SaP 0 e [~ AutoFiltros  Linea Negocio: [RENTA D
Manufsn Abiertas Actividad

Ll | o

Total Equipos: Planificacion Horometro

Equipos Planificado:

Equipos Ejecutado:



En la parte superior de la pantalla se puede visualizar una tabla con la informacion
individual de los equipos correspondientes a la linea de negocio seleccionada. En la
parte inferior se encuentra, a manera de resumen, el total de equipos, los equipos con
una lectura planificada y el numero de equipos cuya lectura fue ejecutada.

echa
p|amﬁ(a(mn [21/10/2020 ~| o @ Enviar a SAP . 0 @l_AutnFIlrus Linea Negocio: [RENTA. o

| Estatus i Nombre Nombre Planta
Tarea Cliente Cliente
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D C20326764214  AID INGENIEROS SAC 20326764214_0planta AID MRO 2 ¥012-09486 ¥Q12-09486
O CoI44752441E SERVICIOS GENERALES ARAGON 5.A.C.  20447524415_DPLANTA SERVICIO GEMERALES 61380 61350
O 20326764214 AID INGENIERDS SAC 20526764214 0 PLANTA PRINCIFAL A2AH09441 A2AH09441
O 20250406941 AGROVET MARKET 5.4, 20250406941_0Planta Agrovet J1AHIZISY J1AHIZISY
D C20250406941 AGROVET MARKET 5.4, 20250406041 _0Planta Agravet J1AI030S3 J1AI030S3
O CoNB2ETE4Z14 AID INGENIERDS SAC 20326784214_0PLANTA PRINCIPAL L7AI00421 MQLIGENL
O C20447524415 SERVICIOS GENERALES ARAGON 5.4.C.  20447524415_0PLANTA SERVICIO GENERALES 130240 130240
D C20326764214  AID INGENIEROS SAC 20326764214 _0 ;\:QAN’T;‘;’R[N([PQL MIAINOTSS MIAINOTSS
O CoNB2ETE4Z14 AID INGENIERDS SAC 20326784214_Oplarta AID NRO 2 L7AI00518 MQLIGENL
H
1] o 10
¢ 4 | _>l_|
! total Equipos: Planificacion Horometro

10

Equipos Planificado:

0

Equipos Ejecutado:

0 B cquipo Ejecutado B Equipo Planificado

Para planificar la lectura de horometros de algun equipo simplemente marcar el
recuadro del equo requerido y presionar “Enviar a SAP”.
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Equipos Ejecutado:
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El estatus de la tarea se modificara a “Abierto”, se actualizara el valor presentado en
“Actividades Abiertas” y “Numero de Actividad” mostrard un cdédigo de identificacion

correspondiente a la actividad generada.

Ademas, en SAP se podra visualizar una llamada de servicio por la actividad creada.

|Resumen de mensajes/alertas ]| 3|
J Carpeta Entrada Carpeta Salida | Mengajes erviados L
1 Asunta Fecha - Haora
Llarnada Servicio: 1682 08,05 /2020 17:34 C &
Llamada Servicio: 1681 08/05/2020 17:32 C
Llamada Servicio: 1680 03 /08 j2020 17129 C
Cierre de Actividad: 4771 08/05/2020 17:10 C
Cierre de Actividad: 4770 08/05/2020 17:10 C
Cierre de Actividad: 4769 08/05/2020 17:10 C~
4 »
Usmada Sarv.
#  Llamada Servicio
1 Llarnada Servicio: 1630
b 4
Trapsritiv | | Responder | | Borrar Auserte ‘ | Cerrar

En la siguiente captura se puede apreciar el detalle de la llamada de servicio.
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Srupo articulos
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Judy Brown v
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Rainbow Printers

Mo primany 1677

Estad de lamads Cpen v
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Cerada e

M2 contrata Sin contrata
Fechade fin

Bt Plarfcacion Toms Harcmalro: 07052020
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DAMIEL GILGLIANO
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Artes de
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3.10.- Envio OV a Contrato / Llamada

Permite generar a partir de una orden de venta un contrato de alquiler v,
adicionalmente, llamadas de servicio de acondicionamiento del equipo.

Segun la opcion que se elija en “Estado”, se podran revisar los pedidos que no han
sido procesados, los procesados o todos.

i D @ @ I” AutoFiltros

Nombre
Cliente

Fecha
Entregal

Codigo
Cliente

Pedido Fecha Tipo Cantidad | Cantidad
Pedido venta Items Asignada
1 1

E 0 [FPRESA DEL EQUIFO 05/04/2020 G/04]20:
40 |@703  pLFESAC 10/04/2020 1 0 10/04f20
401 [FSOCIEDAD LIENTE SOCIEDAD DEMO 13/04/2020 4 0 13/04720
402 1000071 ICHELLE BELAUS.AC, 13/04/2020 4 0 13/04/20
404 40000 Earthshiaker Corparation 21/04/2020 1 0 2104f20:
« e D]

Orden Venta:
E:::::Ird:n Venta: Pro cesar

Tipo Yenta:




Seleccionar con doble clic el pedido que se desea procesar, en la parte inferior
de la pantalla se podra apreciar informacion acerca de esta orden de venta, y pulsar
el botéon “Procesar”. Aparecera un mensaje confirmando la realizacion de la
actualizacién y el niumero del contrato creado en SAP.

AN

3.11.- Dias No Trabajados

Permite revisar, ademas de indicar, aquellos dias en que no se trabajé con un equipo
determinado durante un mes.



Seleccionar el equipo, mes y afo cuya informacién se desea revisar o editar y pulsar

“‘Buscar”. De haber un dia en el que no se haya trabajado, este se encontrara indicado con
un mensaje de “NO TRABAJO”.

Dias No Trabajados

M= ES |

E::fipo: |ZCFA31Tm 02670633 | Mes: |o.;m;,,E j Aiio: |2[|2[| 4?0@

Calendario: 10 - 2020

Domingo Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes Sabado

Para agregar un dia no laborable presionar la zona amarilla ubicado en la parte superior del
dia requerido. A continuacion, indicar en el campo correspondiente de la ventana emergente
el motivo por el que no se trabajé con el equipo y pulsar “Guardar”.

Dias No Trabajados 8 [=] £

E;?J.ipo: ZCFA31ITMN02670833  @| Mes: [octubre =] Aito: [ao0 ] @e @

Calendario: 10 - 2020

Domingo Lunes Martes Miercoles Jueves Viernes

]
01 02 03

Motivo Dia No Trabajado \

Sabado

Equipo: PCFA31TM102670833
04 mwipe: P

Fecha: F 1/10/2020

Motivo: rntivn por el que es un dia no trabajado

18 LJ 24
/

25 26 27 28 29 30 31

10




Para eliminar una etiqueta de “NO TRABAJO” oprimir el rectangulo amarillo

correspondiente al dia con el mensaje que se desea retirar, por ser en realidad un dia
laborable. Presionar “OK” para confirmar la accion indicada.

Dias No Trabajados =[olx|

:E‘;‘:J.ipn: ZCFA3TTM02670833  @)| Mes: I()l:luhre =] Adto: Izuzu =l @08

Calendario: 10 - 2020

Martes

Domingo Lunes Miercoles Jueves

01

Viernes Sahado

02 03

04 05 06 07 08 09 10

Va este dia esta Marcada como NO TRABAJADO, Requiere

11 12 A e 17

C o
18 19~ 20 217 22 23 24

25 26 27 28 29 30 31







360z,

Informacion de Contacto

Si Ud. esta interesado en contar con nuestros servicios,
solo envie un correo a: ventas@360sger.com y con
mucho gusto lo atenderemos

www.360sger.com
CELULAR: 3582545
Einl
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